Guide

Redigering af hjemmeside

Think Next



Indholdsfortegnelse / Tjekliste

Log ind pa siden
Kontrolpanel
Redigering af sider

Interfacet
Tekst

Billeder

Kontakt



D Log ind pa siden

Brugernavn eller e-mailadresse

Adgangskode

\ ud

Mistet din adgangskode?

< Tilbage til offbeat media

Handelsbetingelser — online kurser

Opret siderne
Ga til:

https://www.dithjemmesidenavn.dk/wp-admin/

Du skal logge ind med det brugernavn og kodeord du har valgt,
ud fra den tilsendte wordpress mail.




b Kontrolpanel

{\@ A offbeat media

@ Kontrolpanel

Forside
Opdateringer

Insights

# Indlaeg

07 Medier

I Sider

Hvad betyder punkterne

Hjemmesidens navn - Her kommer du tilbage til forsiden.

Opdateringer - Her kan du opdatere wordpress, plugins og
teamer.

Indlaeg - Her er dine indlaeg, hvis du har blog pa din hjemmeside.
Medier - Her er dine billede og andre uploadede filer.

Sider - Her er listen over alle de sider du har pa din hjemmeside.




b Redigering af sider

Redigering af siderne

O Forretni dvikli Divi Nar du har klikket dig ind for at se dine sider, bliver du mgdt med
orretningsuavikiing — vivi
) - en liste af de sider du har pa din hjemmeside.

() Forside — Forside, Divi For at redigere pa en side, sa skal du holde musen henover feltet
Rediger Lynrediger Papirkurv ' Vis Clear Cache Rediger med Divi {— og tryk pa “Redigerer med Divi”.

() Grafisk design — Divi En anden made du kan ggre det pd er ndr du er pa siden du vil
redigere sa klikker du i toppen pa “Aktiver visuel bygger” og du
er i gang med redigeringen.

() Handelsbetingelser - online kurser — Side til privatlivspolitik, Divi

()] Hjemmeside — Divi

‘\“E) @ offbeatmedia W 5 < Tifej 2 Rediger side all insights Aktiver visuel bygger % Clear Cache




a Redigering af sider

Interiacet

. 0000000 000
3

| + Filter

Open/Close All
Header

Grafik til din virkso...

Billede T o +

Hjemmesider, web...

Det siger kunderne

Interfacet

Du far her forklaring pa de forskellige ikoner og hvad de gor.

1- Den lilla knap med 3 prikker, er menuen - nar du klikker pa den
udfolder den sig, som billedet lige under.

2 - De tre ikoner i rammen viser tre forskellige skaermstgrrelser.
Hvis du trykker pa tablet eller mobil, far du vist siden i mindre
skaermstarrelse - OBS: Dette er kun vejledende, tjek altid pa en
rigtigt tablet eller mobil.

3 - De her ikoner bruges til layoutet af siden - den store i midten,
lukker menuen igen.

4 - Det er her under layers du finder alle elementerne pa siden.
Nogen gange kan det veere sveaert at ramme modulindstillingerne.
Du kan med fordel bruge layers og finde frem til det modul du
gerne vil redigere.

5 - Her gemmer du alle aendringerne.




a Redigering af sider

Interiacet

@2 offbeat media

P 5

-+ Tilfej & Rediger side II| Insights  Afslut visuel bygger

Du har aeendringer som ikke er gemt X

Din side indeholder a&ndringer som ikke er blevet
gemt. Hvis du lukker byggevaerktgjet uden at gemme,
vil disse andringer ga tabt. Hvis du ensker at forlade
byggeveerktejet og gemme alle andringer, skal du
veelge Gem og afslut. Hvis du @nsker at slette alle de
seneste a&ndringer, skal du vaelge Slet og afslut.

Slet og afslut Gem & afslut

%=#- Clear Cache

Interfacet

Nar alle aendringerne er fortaget pa siden, eller du bare vil
fortryde aktiveringen af visuel bygger, trykker du bare pa “Afslut

visuel bygger”.

Hvis du har fortaget nogle aendringer uden at gemme, spgrger
den om du vil slette og afslutte (dette sletter IKKE din side, blot de

aendringer du ikke har gemt), eller om du vil gemme og afslutte.



@ Redigering af sider
Modulndstillnger - Tekst

Modulindstillinger

Nar visuel bygger er aktiveret, kommer der en gra boks rundt om
de forskellige elementer, nar man farer musen henover dem.

For at redigerer teksten i boksen, skal du trykke pa

Modulindstillinger
Modulindstillinger.

| har specialise R artner for sma

hg mellemstore Vi B¥afiske designs, 1- Modulindstillinger

Jigitale - og trykte medier og selvfglgelig marketing. 2 - Dupliker
Desuden tilbyder vi radgivning og udvikling af nye

3 - Slet modulet
orretningsmodeller samt implementering heraf. Alt

sammen med fokus pa strao eksekvering og vaekst i din

iIrksomhed.




Redigering af sider
Tekst

Tekst Indstillinger

Preset: standard ~

Indhold Design Avanceret

+ Filter
Tekst ~
Body
Paragraph ~ B [ := = £ 66
= =E = = B- S YU A~
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Velkommen til hos Offbeat Media.
Vi har specialiseret os i at veere en digital

%

Tekst Indstillinger

Preset: standard ~

Indhold Design

Body

ﬂ Paragraph ~ B [

Paragraph
Heading 1

Heading 2
Heading 3
Heading 4

Heading 5

Heading 6

Prefaormant++ed

Avanceret

Visuelt Tekst

= = &P 66

©

Media.

ere en digital
tore

fiske designs,
g selvfolgelig

r vi radgivning

Tekst

Nar du trykker pa tandhjulet kommer modulindstillingerne frem -
det er her du kan redigerer i teksten.

Nar du er faerdig med at redigere i teksten, skal du trykke pa den
gronne knap.

Hvis du fortryder alle rettelserne, kan du trykke pa den rede knap,
og den vender tilbage uden andringer.

Hvis noget af teksten skal veere en overskrift, markere du blot den
tekst du vil aendre og klikker der hvor der star “Paragraph” og
vaelger hvilken overskrift det skal vaere.

OBS: Der ma max vaere en heading pr side.



Redigering af sider
Billeder

Billeder

Du abner modulindstillingerne for billedet pa samme made, som
du ggr med teksten.

Billede Indstillinger Du holder musen henover billedet og den gra boks omringer
Preset: standard ~ billedet. Sa klikker du pé tandhjulet og du er i
modulindstillingerne.

Modulindstillinger

O T
Indhold Design Avanceret

SONJA MOSE . st

D e -
s

+ Filter

Nar du har klikket pa tandhjulet kommer du ind i billede
Billede ~ indstillingerne, som du kan se pa billedet laengst til hgijre.

TAK FORDI DU ; : e !
HANDLEDE HOS 38 'VESTJYSKEt l'/ 7 NpVE N % a2 L.
i B AR G K - Billede 2 @ ® O

For at aendre billedet trykker du blot pa det.
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@ Redigering af sider

Billeder

Billeder

Nar du har klikket pa billedet kommer du ind i billedebiblioteket.

HANDLINGER Veelg et billede x Her kan du enten veelge billeder, der allerede er uploadet eller du
Veelg et billede Upload files | Mediebibliotek kan u P loade et HYt.
Indszet fra URL FILTER MEDIA Seg

[ Alle medier V] [ Alle datoer V] [ ]
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Upload et billede



Redigering af sider
Billeder

Billeder

Nar du har valgt det gnsket billede, kommer boksen laengst til
venstre op.

Billede Indstillinger

Preset: standard ~

Detaljer for vedhaeftning Du skal nu udtfylde felterne:

Marketing-terms.png

IAIEIQHING L oot 20E0 Indhold Design Avanceret - Alt Tekst (beskriver hvad der er pa billedet),

=
=
2=
==

:éﬁ,ﬂﬁﬁwf‘; 1980 by 1362 pixels _ T|t|e
Rediger billede .
Delete permanently pie e - Billedetekst
_ - Beskrivelse
Alt Tekst | E-mail marketing ordbog B | | |ede N
Beskriv formalet med billedet. _ . o . o ¢ . 99
Efterlad tomt hvis billedet Billedke ? @ ® O : Nar dette er udfyldt, klikker du herefter pa “uploade et billede”.

udelukkende er dekorativt.

Titel | E-mail marketing ordbog

Nar billedet er uploadet, trykker du pa den grgnne knap.

Billedtekst | E-mail marketing ordbog

Beskrivelse | E-mail marketing
ordbogen - for

begyndere y

File URL: | https://offbeatmedia.dk/w

Copy URL \

Indstillinger for visning af

vedhaeftning
4—




a Redigering af sider

Billeder

Billeder

Nogle gange kan billederne veere lagt ind som baggrunde.

Raekke Indstillinger

Preset; standard ~

Raekke Indstillinger & 5 For at aendre baggrunden skal du igen holde musen henover
Preset: standard ~

modulet og trykke pa tandhjulet.

Indhold Design Avanceret Indhold Design Avanceret
Sa kommer du ind pa raekke indstillingerne, som vist pa billedet til
p Eli _ venstre.
Baggrund ~
Kolonnestruktur Baggrund ? () » 9 {— Du skal nu scrolle ned i bunden og du vil finde feltet “Baggrund”.
-
o JET Kolonne m For at skifte billedet klikker du bare pa det og gaor som du har laert
ovenover.
to =] Kolonne o

Vi har i dette tilfaelde valgt at bruge to forskellige billeder, et der
vises pa computeren og et andet vises pa tablet og mobilen.

Den made du ggr det pa er ved at holde musen ved siden af
“Baggrund” (den lille) og trykke pa mobilen.

S4 kan du uploade et billede pa desktop, og et nyt pa tablet - den
du uploader til tablet, vil automatisk blive vist pa mobil ogsa.



Think Next

Hvis du har feedback til guiden, ma du meget
gerne sende det til os

TIf. +45 2237 6647
info@thinknext.dk
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